”پروجییکٹر پر چلنے والی سلائڈیں ممکنە حد تک قابل دید ھونی 
چاھیے تا کھ آپ کے پیش کردہ نکات تیزی سے واضح اور موٹر طور 
پر سمجھ میں آجائیں۔“ 

e 


(مینجمنٹ کے ایسوسی ایٹ پرو فیسرء کانسئی گیڈائی یونیورسٹی) 


تم ا ےا کول میں ما یش ےک لت اور پیرمردوری یم وجوددمرائل ہما ای مواد تا رکا 
جات ہیں جم انی ٹیش شکوردابقی انداز یس تیا رک کے یں من چارٹ اور پوس رھز راص اور 
lz‏ اوزار Tools)‏ عن )Sta‏ کا استعا ل کر کے ہیں ورا ضور تی کان جا ت 
چک پا اوتا ر کے کے لی و :رکآ کیٹ اورک رحس ہوں وا ںکاکیااش ہوگا۔ 


رات کا مقصد ہے ےک مما راییغا م دوس ےلوگوں کے لے قاب لم مواوروہ ای پا مکو 
اورک ۔انانوں می کی چ ر کی ہک وف اوسماً بام و ےکی بص ری اید اوی 
اشیا 9ل نھ 1ھ ںی ۷- 0ں وز یادہ دپ اور اش آفر یں بنا کے ہیں- 
ہزم "ےم ےت کاک نصاو ‏ / جا رٹ / گر کک استما لک کے 
مدق یکا تما ل با و یہ ودک اکر ٹین کت سکوزیادہ دنسپ اورقا ٹل تج ینا کے ہیں ہم ےکم 


مھ ¢ © 


سطر حکر کے ہں؟ 


مقاصر 


اس باب کو مکمل کرنے کے بعد طلبا: 


مختلف قسم کی سلائڈوں کی تشکیل 
کر سکیں گے۔ 

پیش کش کے مناظر کی قسم کی 
شناخت کر سکیں گے۔ 

پیش کش میں گرافکس ہآڈیو اور 
ویڈیو کو داخل کر سکیں گے۔ 

پیش کش فائل کے اندر اور پیش کش 
فائلوں کے درمیان متن اور سلائڈوں کو 
ال کر سکیںگے۔ 

سلائڈوں میں ڈیزائن کا اطلاق کر سکیں 
گے متن میں اینیمیشن کو شامل 
کرسکیں گے۔ 

سلائڈ ٹرانزیشن افیکٹ کو شامل کرسکیں 
کے ایگ ھار لنکنگ کر سکیں گے 
ایکشن بٹن کی تشکیل کر سکیں گے۔ 
سلائڈ کو چلا سکیں گے؛ اور 

پیش کش فائل کو اس طرح تيار 
کرسکیں گے کہ اس سے اس کمپیوٹر 
کو بھی چلایا جا سکے جس میں‌پیش 
کش کا سافٹ ویئر نھیں مو جود ھے۔ 





مورا وروا صلا ی تین لوی 


1 ائیٹر وک نیش 
یٹ دنک یی یکس ایک ایساروگر امم ےج س کا تما ل معلومات کی کر نے کے لی ےکی جا نا ہے۔ ان معلو را تکوعا مکو ر سے سار 
غ h0W‏ 31106) کی کل میں ٹین کیا جاجا ےی معلوما کو لاڈ ہے دکھایا جانا ے ج ھکیو کے ار ر یا 10 
مر وجي استعا لک کے اکر من سر دکھایا جا سکن ہے۔ ایک پیٹ یک می ںکئی لئ موق ہیں“ یں کے بع وکر ےکی کیا جا کن 
ےک جانے وای معلو ما تمعن مگ اجس ڈو وروی یوک یشکل میس مرب ہوکقی ہیں۔ 
معلوما کی اکر نکواہم سلا کیوں کے ہیں ؟ لف سلائڈ “لاڈ وجکیڑسےمضسوب ےجنس کااستعا لتق ریبنر ہو جک 
ےآ ایروک رمش ساف وت رکا استعال عام ےلاڈ پر وجیلن کے زمانے میں ا لن لے کے سے 
تاد نین نی ہیں ہیں اسٹوڑ یو یں ڈول پکرنا تا تھا اور پچھراسکر بین پر پر وشن کے ےلاڈ پر وجمیکٹرمیس کاب جانا 
تھا ۔آ رج ہم ریز نیشن سافٹ وین رکا استعا ل کر کے سلائ وپ کے ذ ریت تیا رک کے ہیں اورانیں کی کر کے ہیں۔ 

یز ٹیش نک یکئی میں ینم پیش وران ی او رگم وی مواصلات ے تلق ریز نیشن یروگ رام یراٹی بصرکی اداد 
اش یھنا لوی شی پمفلیٹ > بن ہآ ٹہ ی اک إو رڈ فلب چا رٹ پوس لاڈ اورادور ہیڈٹراسپبر سب زکامقباول ہو کے ہیں- 

اآکروساضٹ پاور اڑا نٹ مام طور پر ہے استتعا لکیا چانے والا ہرہش پروگرام ے۔ ہہ اور وکر پروگ را بھی ہیں کے 
Apple's KeynoteرlOpen Office. org,Impress,Corel Presentation‏ پروکرام میں 
ن١‏ ہم اج اشا ی ہیں : ایی اپ یں کے ذ ر رن داش کیا جا ا سے اورا سکی ہش ساز یکی چا سے گر ا کک ا٤آ‏ ڈ اور 
ویر ولو وا کر ےک ر رت ؛ اور تا رش ر و موا وو کر نے کے سے سماا و شو و ->(Slide-Show System)‏ 

ال باب میں تم باکر وسا فٹ اور واحٹپ پیش کیچ ک استعا لآ وزی ول کےطور برک میں کے یں بے بات ی 
ادرنی جا ےکا انم و" رورا بھی بے پں۔اگ رہم ان یں 9 ا روگ را مکا استما لی کر سی ںو جم 
دوسرے پروگرا مو لکااستعا لآ سا پی ےکر کے ہیں 


5.2 پر یز مین پروگرامموشروںع رن 


مو یکی مر ےش روگ را م کیوں نراستعا لک ںگراے ونڈوز اسٹارٹ مینو (Windows start menu)‏ 
تپ رو گرام ٦ (Program)‏ سے شرو کیا ہا تا ہے۔ تال کے طور باکر وسافٹ پاو رواک ٹکوشرو کے کے 
لیے مندرجرڈیل رکد کے 


: ال ے بعر 
All Programs ۳ ©‏ کک تج اورآخرمیں 


لیکش ویک ی شش ےول 
Fower Point ٠‏ ود ۶ یں رف رلک ا 
81 ا نیشن ور دک ن 


م جوکھی پر ینیشن سافٹ ویر انتما ل کر نے ہیں وو یں سلا ڈو ںی شی ل کے اورا یں دوکھاۓ چا ےکی ہو فرتم 
کرت سے۔ ان یکیشن وترو( ا اروس اٹ اور لوا کٹ Openoffce. org 44s‏ ایر Impress Window‏ وشبرہ) 
“ہیں ایی ےٹولزف راپ مک کی ےک جو مما ےکا م بیس مددکرتے ہیں( کل 5.1)۔اس وٹ ڈو کے ام اج امت ر رچ لل ہیں : 





"ہار :(Menu Bar)‏ ریز ممیش نکوارکر نے اورم میس یدد کے ےآ کر | ھکر ے۔ 

اٹینڈرڈول ر &(Printing) bf (Saving) Ã Js Ji : (Standard Toolbar)‏ 
Pastin@Uk4Copying@i ZO (Cutting‏ کرے وی ری صو ہو ںکواضجام دینے کے اوا ہوتے ہیں۔ 
cl‏ ول بار (Underline) 4Ã bs (Itali( J (1«(Bold) Ùy! „ : (Formatting Toolbar)‏ 
یے فا رمی پک ٹول فر اب مکرجاے۔ 

ٹاک ین :(Task Pane)‏ خب یے یی ےکا م جن یآ بیشن فر ا مک را سے شس 7۹ یی ہت ”ای 
Td (New presentation)‏ بورکم ماما سے یی ام دور ےکا مو ںی کا ھی ا ب ںار کے ات 

سار جن :(Slide Pane)‏ یہو مہ سے جہاں جم ٹا ینگ فا میرگ وره کے ذ ریت سعلائ کی دع ساز یکر ے ہیں۔ 
ملا سر جن :(Slide Sorter pane)‏ .ا یس ضر بک کے یں برددتاے ‏ تی میں سار شو 
کے دوران انول ووک ناجاے ہیں۔ 

لوٹ کن :(Notes Pane)‏ یل ۱ ںو تکوم E‏ ٹیش مددد یا ےن سک ضرورت میں ا کی جا کی نک ےوران 
مرق ےکن سلایڑ شو کے دورالن اسے دکھا بیس جا ےکا 


Slide sorter view /lNormal slide view <View slide show :(View Buttons) ولون‎ 
ےآ بین کا ا پر‎ 

ورا لول پار :(Drawing Toolbar)‏ نیاوی شکلوں ھ8 تلصاو رکو وال ھ+)( 7 72 ¢ 
_لے نوزم ا رتا 

ابر :)Sta tus Bar)‏ ےو جودہ شش کے بار ے میں معلومات فرام کا سے جیی ےک لاک ڈو نکی اخرادء ان مین 
اتا ل کیاجانۓے والاڈ یاک دخیرہ- 








کپپیٹراورمواصلا ٹی تیا لوی 


E ملق‎ Online 














رخا بیز (Documentation) Jil‏ اور اسر بش جج کا مطال کر نے کے تر یم ستو پار ا نین رڈ لول ا 
فارییکنک ٹول پارڈ راتیگ اراو رامس پا ر سے وافف ہو کے ہیں _ 


3 شی میک کوشج رو کر 
65 ہیں ٤‏ کو ا 2 Jr New Presentation ZE‏ بن س Blank Presentation‏ 4„ کلک 
کل لاڈ بین ایی لاڈ ر ےک یک5.1 میں رکا ی ے۔اے 11416 7106 کے ں۔ 

مس کی کک اٹ وی یں سب سے پہلاکام ےلاک ہی مش۲ نکوٹام بک نا۔ 

سلائکڈ کے اند برای کڑس مور سم پت نہ یھٹا کیا ہا کے یرو ر ینیل ے مال کے طور ایی شش میں ہیں 
Subtitle‏ 1 رکھنا نے لو وزو یں برا یں ای رے رح یع Click t0 add subtitle’‏ ' سل شو ے 
ووران وکا ا 

آ سےا ب تما ی کی یی یٹ ارک ے ہیں : 

: شن ورا موو لیے .نیس وڈ ےکک کے( کل 5.2 )یں کہا گیا ےک ٥اا «Click to add‏ 
اور وا کے 


٭ Click to add subtitle‏ کلک کے اورنا م ماپ جے۔ 











یٹ روک پیش ےول 


Computers and 
Communication Technology 





1 سلاد كوچو ژ0 


Slide layout د اورتاسک ہین‎ (CTRL + M) آنجشن کک کی با‎ New Slide وش‎ Insert 
)5.1-5.3 آ ن سے طاو نے1 و ٹک ااب کے( مہ‎ 


n 2‏ کیش یں ر 
یکن سکومتقام اورضرورت کے ابا ےکی طرح سے دیکھا ہا کا ہے یی کو و کے کے چا وآ کا ف بلک د ہے گے یں : 


م منظر :(Normal view)‏ اس منظرمیس ن ین ہو کے ہیں اود یرآ د ٹ لان ءلوٹ ام۱ یا او رسلا کو وکھا جا ےم ا 
ٹس مول رل لوٹ ٹا کر کے ہیں ہدش نکودکھانے کے وقت جن سکی ضرورت پک سے فوٹف کے فی می سکک کی ن 
گے دو رن دیا یں ردان 


آ وٹ لاک منظر :(Outline view)‏ ۱ مس منظ میں بعر صرف بر یز نیش نکی کا نکوبی کے کے اب 


ملاک سارڑمظر sorter view(‏ 36 1[ہ): ا من ریس > لاد ں بہت ول ارآ ی (Thumbnail size) J?‏ 








دوف راو رسوا صلا ی ٹلنالوگی 


اور رورت کے انتا ر ےا ںآ کے تی ےکر کت ہیں ن ا نکی ترتبیب میں تبر یک اکن ےلاڈ و لکول کر کے اور پھر 
کھ اک0000 ملو متام پرلا با جا سا ہے۔ 


لاش W(‏ 0ط 30 13): اس متت ری استعال بیز نیش نکی نکل میں تا م انیٹ (ک ا٥۲‏ اورکر انکیموں کے اتہر 
دکھانے سکیا ہاتاے۔ 

5.3.3 دی رآ پچ ٹکو وا لکرنا 

ےد بے گآ پمیک تکوس اک بیس داش کی ہا تا سے۔ 

پچرول :‘(Table)‏ تم ړول وسلا ی لر سک 21 2 رول 4 لیے درکا رقطاروں اورک ون نیرا اک کر کے 
ہیں اورب رمواوکوٹا پک کے ہیں _ 

رٹ (٤٣طC):‏ جار ٹکودائ لر کے ہیں۔ چا رٹ تیا ہے کے ےڈ ینان کر کے ہیں۔ 

کلپآارٹ: ED‏ فٹ ویئریس دستیاب تع روصا و( کل پآ رٹ )کو وا کر کے ہیں _ 

ضور (Picture)‏ کل مرد پر ی ااا دم اسینر کے ذر بج انا نکی کی ہیں اور ےا یکی تاو کو وشل 
کر کے ہیں ہیں ا تو کا ناف را مکرن موتا ے جے مم واگ لک نا چا ے ہیں۔ 

ڈ ارام اورآ رکنات مل پا رٹ : ڈائیگرام: گیلری(9011670 Diagram‏ تب کے گے ڈ اک را مرکوداش کی جا س 


Organisational chart‏ ان یس سب سے عا مآ ن ے۔( 2 یم یس ظا م راب ب جا تدای تر ےکوظاہر 
کرت مواچا رٹ و نرہ )_ 


میڈ یاکلپ p(‏ 1ا ھ۷1 ): ب ںآ ڈ یی و یہ کلپ بے میڈ اکل پکود اح لر ےکی اجا زت د تتا ۔ اط ر لے سے 
میڈ اکل پکوداح لکر نے کے لی بضردر ےک کلپ 1 نکل پآ گنا نز رکا حص ر٦‏ 


کل 5.3 می انس لاڈ ےآ و ٹکودکھا کیا ےج سکااستعمال یری مواوکو داش نکر نے کے ل کیا جا نا سے۔ 
بات کومطحلو ہنیک موا و کے او پر کے اورا ےلاڈ مس لگا نے کے لیے اس کلک کے 


بھم مش کل پآ رٹ اوداق لکر نے کے بار ے میں پک پڑھ کے ہیں کے اس لاڈ ےآ و ٹکو بکمر ےکی جا تا 
سے چو ہیں خی نی مواوکو داش لک رن ےکی اچا زت د تا ےلاڈ یکل پآ ر ٹفکوداخ لکن ےکا ایک اور پت کی ہے ا کم لکو 


و ریز یش نکوکھو لیے 


ایروک پیش ےول 


پار ٹواکر | 


میڈ ال پکوداخ لکرن یرد اش لکر 
5 ۳ 2 1 رن 


شکل 3 گے دگ نیٹ کر ھکل کی کے لے سلائڈ لے آئوٹ 





Picture J“ #% Insert °‏ ¢ ےخت Clip art‏ کلک جے۔ا بل ناسک بن مل Insert Clip art‏ 
آ پش ظا ےک 

: یصو کر وپ ےق ر کے وا یکل پآ ر فکولائ کر نے کے لے ہم ھن دا کر کے ہیں ۔آ ےلو کر ے 
یں۔ Inspiration‏ جاور رک کے اک یں اس کا انداز میں ےو ن ا ی !خی 
پد ي 

٠‏ ترش سیے کک ےکر وپ تلق تما مکل پآ رٹ؟ ہیں ٹاسک کین اظ رآ ہا کیا 

٠‏ مطلو کل پآ رٹ پل کر کےا ےب کے 

ہاب یھ پآرٹ لاد پآ جاۓے گی۔عم ہا ا sizin handles‏ کوک کرای کےسا کو برل کے ہیس کلک اور 
ڈد یک کے ذر لی ہپ مکل پولا شیل مطل ہبہ پر نے جا کے ہیں 


84 ریز /کیشن ورام میں جار فک یل کے 

نس اوقات ناظ ری نکوغام ڈیا د سے کے بجا سے اسے ار فکی کل میں یی کر نا زیادہمفید ہوتا ےم لے سیک کے ہی نک 
اریم شی ٹک مدد ے چار ٹکو سط رب وہ ا نکیا جا کا ے اب تمم میں کک پر ینیشن ساف وئی ریس جار فک لیل 
سط مک ہے۔ 


٭ اسلائ کوکھو لیے جہاں ہم جار ٹکولگا نا چا سے ہیں- 


ee 





کپپیٹراورمواصلا می ییا لوی 


۵ ام طور سے پر بیز نیشن سافٹ ویر چا ر ت یں بناتا۔ اس کے لی یں کی اورسافٹ دی کی مرو ی ہوک 111507٤.‏ و 
(g& J Object‏ شل(م)5.4)۔ 


الايا بپریشیٹ یٹ میں چارٹ تا رکرنا چا سے ہیں J Microsoft Excel chart Object type‏ 


کے( شل 0 5.4) اور کر 0 پلک کیے۔ 


InserE Forrmnat Tonls 512 ۱ . 

Insert Object‏ ۶۴ات Slide‏ سعلع ح*“ 
Duplicate Slid‏ 

”ضج٢ bject‏ 7 سے 

۴٣ عادعوتتت‎ pew ۳امام ۲دت‎ ۸۸۷ 12.0 Exchange araphic 

×[ح٣٭)‏ 12.0 ۷م ۰۴۴ات۲٢‏ 

Flash ۷ت0‎ 


Slide ٣لاى٣ہاط٭×‎ 


Gate and Time... 


f” Create fromm file 


23 _ammenkE 

Slides from Eiles... TEES ezel hark ۹00 
Microsoft EXC een :ر7‎ 

Microsoft raph hart 

Microsoft PowerPoint Presentation 


Slides Fram Goutline... 
۳٣٣۲٣-٠۹۵6٢ 


Diagram...‏ ھا 
FR‏ گا 

EsıJlE 
Text Box 


Movies and Sounds ۶۴ : 2 Inserts a new MicrasgFEt Excel Chart abject into ت۔‎ ٣ 
[AM Chart سا‎ presentation. 


E Takle... 


@ 
(ط) آبجیکت دا کک چ ہیں تخب € یڈ یٹ چارٹ کو داخل کرنا 
4 ۰ آبجیکگی ٹا گ ھگ وکس میں داخل کرنا 
ارک لاڈ ایک چارٹ تامو جا ےگا( شک .)جس میں ڈیا کوشا کر کے می پاک ق ے۔ 
٭ جارٹ کے کل حص یں 22322211211 shee 1-٤‏ کک بے اور ہا رٹ میں ڈ ی اکوداصل کے 
یی اکم نے اہر یرٹ ںکیاتھا۔ 
Chart menu (1‏ کے آ پیش یکا استعا ل کر کے چار ٹکو ایی شل عط اکر کے ہیں جیا یی اکم چا ے ہیس( جیا لہ 


ا پر یٹ میں ) 














5 ایک لاک ے دوس کی سلاد میں جانا 

اب ہماری ےش میس ای لے زیادہ لاڈ ہیں۔ل پا ہیں یں 
وا یکر نے 2 دوران ایک لان دوسری ان جن جان کی 
ضرورت بآ ے کی ای کے لیے مار ے پا ت۰ کف قبادلات ہیں : 





٠‏ یزیر جانے کے لیے تا Page‏ ( مو( نکودہاۓے_ا 





(PgDn)Page Down leyl‏ نود تے_ 
Slide sorter e‏ مین میں منا سبلا ړکک کے 























کیٹ دنک یی یش ےول 
٠‏ ارول ا رکا اتال کے جک سلائڈ پیر )ور ٹاسک پین کے درمیان میس ظا موتا ے۔ 
5.4 شی یک لوفو کنا اورکولن 
کیش تیار ہو ہا نے کے بعد اتیب ہم سے ستل طور کف اکنا پا ہیں گے جک بال میں ا کا استعا لکیا ہا کے۔ کی لکن شکو 
فو کر نے اور بعد میں اس ےکھو لے( خی کیش وکیل و ے ) کا طر پت پاک وی سے جو ہم نے باب 3( ورڈ پروسینک 
ٹور )سے 
ٹون : ارم نے کیش کوتفوظط (ع۷ھ8) کہ دیا ے اورا کے بد ہم نے اس میس ہے اورشا لکیا ہے با اے ایز ٹکیا ےا ہیں ا سے 
ووا ریک ضرورت موک ورتا غ رک مر وتا نے کے بع ر جوتبد یایاں تم نے کیش می سکی ہیں دواس می کنو یں ہو ںکی _ 


م ےس OL‏ اج ۹۴م من ا لي تھا۔ اب کم ا سے My Presentation‏ نام سےتفو ناک ر a‏ 
5.5 مم نکی سازی 
اب ہیں ےک سلائیڈوں کے ت نکی شع سا زی یکر نک یں اور شش اہی کے ہیں : 
ھی نکی وی از ی کے لیے یا و Men‏ ہار حن Format‏ آ پش نک تما ل/ گت J}‏ یا م Formatting‏ 
oba‏ کاا تھا لکر کت ہیں جن سکی زیا دمت فا زمیک گآ کن ( من سب ہیس )دستیاب ودای ہیں (جدی اک ورڈ یر وسینک 
ٹس سے )اتم فارمیکن گآ ی من رر ج فلل ہیں : 
ه وتف 
٠‏ بلٹ اور ریگ 
٭ خط ہنی 
میم نکی بش مازی سے پیل ن کے اس صت بکرنا ای جس سک ہم شش ساز کر نا جا کے ہیںا۔ فو 
فسارمیٹنگ کے یہی ا ن رک علاما تک بر ےک ضرورت موک جن نکی ہم وع سا ز یکر ناچا سے مین ج بک در 
یضحوں کے یی یں من کےحصہ بای گرا یکوچ بک نا یڑ ےکا _ 


5.6 من ورس مڑوں کان کر ,اھب رمتف لکرنااورمٹان 


تی ناف یں ای ا یں کے ودنا ل E‏ ریت وی ےج 
ورڈ وسیک میں و ہے۔ جب لار 1 بل کرت یس تو در کل ملا کامشنی رخ یں ۔ جب ملا بر ۶ مل ر 














یدو راو رسوا صلا ی ینا لوی 


ہت ہم ٹن یش میس سلائ کی تیب میس تبد بی لاتے ہیں ۔ ا کا مامت ر رج ؤب لط لے ےکی ہا کنا ے: 


ll Ctıl 


Insert ۳۲٣۲8٣ Tools 


Slide +٣۲ 
Slide 5۷ا5‎ 
Notes Page 
Master 

olor arayscalE 
Task, Pane 


Toolbars 


۶۳ یپ 


لوٹ :کی ہل سلائنڈو ں کڈ بک نے کے لشف ٹ ن د ا چیک کے بعد ایک لاڈ کلک سی ۔آپ ایمابھ کر کک ہی کی سا کو 
مب کر ہے یلا یگ ات (5737) شنکودہاتے ہد ےآ ی اڈ ےکک کک میں ف رل لاڈ و ںو بک نے کے لیے 7ات کیہ 


لف لک رن یی مس کا شیا تیارکر نے کے سلائ گنت کے۔ (مسلائڈ پیسن پا سلاد سارٹر پیسن مل )اور 
Insert Duplicate Slide‏ کل ا 

ا PA‏ و 03-2 (J r Side Sorter Pane‏ اکر تج سے 
او رای ں مطل و رمتا م برک کا ہے ۔ 

ی کے و ےا لے Slide Sorter Pane‏ سلاکڑ (صاکڑوں )و سے اور 


_ نکود ہا ۓ‎ Delete 


7 لاڈ و ںاود کک ت 

زیادونر یر یڈ س ساٹ ویر ر شن کم ےن رامک ے ہیں: 

٭ عام ر چہان جم بی مش ی کیل کرتے ہیں۔ 

٭ لاڈ سارٹرمنظر اس میں لاڈ بہت نف کل (ہہہ ٤٥‏ 31- ہد ط٣‏ میس نظ رآکی ہیں ۔ جب جم 
ہن کیل اورت می مکا ک مکل کر لیت ہت لا ا sorte‏ 110*6ہ) رک برو ے ہیں 
ان کی مل تو رظ 1جانی ےجس ےب سلا ڈو لکودوبارہ ےت تیب و کے لاڈ و ںکومٹانے با یھ 
اورسملاڑو ںکوشا لک نے میں دق ے۔ 

٥‏ لائ ڑ شومتظر- ىہ پور ےکپییوٹر اسم بین پرسلائ کودکھا نا ہے بیو ہت ر سے سے مسلا کی می لش کے 
دوران تھا ل کر ی گے_ 

جم eW‏ و کے جح تآ یک ا تا لک کے با منا سب 0۸۶ eW bu)‏ کل کک کے ایک مظر ہے ددم ر 


iE 


رجا گے ہیں س ۷1e‏ و ےتآ نے وا ےآ یں کل 5.6 یس د گے پل ۔ 


8 الاڈ شو : سلا ڈو ںک وناق ر ن کے سا ےک کا 


اب کک تم نے جویھی ریز نیشن تیا کیا سے اسے وکا ےک وف گا ج view‏ مییٹو Slide show‏ 41 اور 






لٹ وی یں شش ےول 
View buttons‏ سے بے بی وافف ہیں ۔ ہم سلائڈ ضس کرو ےکر نے کے لے ان یش ےکی ای ککا استمال 


e 


کر کے E View showéJ* ¥ Slide show“-J;‏ استعال کر کےببھی سلا شو و ار کن ل 


PowerPoint Show رمش فال‎ 

ave in! [O my Documents 00 0 =| ۔‎ ]۴ 1 + Tools ” 2ھ‎ ۰ 

کیطود بی یلو رک کت ہیں اس موا لے یں نیشن کا سا کھت __ 
ocuments 0 : 7 .‏ 0ت amy‏ ہچ 
کو یھن کے لایس ببس وک را مکوش رو کک ےکی لہ 


CD Updaters‏ ر 
صرورت یں ےی ہف ف رڈیل کل کک ری - میں PowerPoint Show‏ اف My‏ 
Point Show‏ کے طور رفور (Save)‏ ٠ے‏ کے و 


Favorites 


2 
کر‎ save as type میس‎ f ا‎ save as 


File name:‏ لے 








My Network 


Places Save as type: erm show 1 اه کے‎ Po wer Po i 77 14 S fh OW ۰ یی‎ 








لے Files Save As‏ ړکک کے۔ 


تام ذرکودہ پلا رق سے سرلا شوکو چلا نے کے لیے سم کے اندر بیسن پر وکنا مکا ہونا ضروربی سے۔ اگ م اس 
ری مین فا کسی ای نین برنے جا میس ین 7 ین ر وکرا م مو جو دنہ ہو کیا ہوک 5۰ م بروگرام چلا کے ہیں۔ 


1 .5.8 لاڈ کے ڈراک Slide Design‏ ۴ طط 


Design Templates 
olor Schemes 


آ ے اب ہبی و سک لات ڈو ںکو شش بزانے کے لیے ڈیذاسنو ں کا اطا کی ےکیا جا گا 
سلائڈ ڈیزائ ضور کے وس منظر کے ریک اورائس کے می نکی ا اود رن کا می نک رتا ےسا یں 
(Templates)‏ لاڈ ا کا الا یک نے کے لے ذیل می د بے گے م کل پل یج : 
Format °‏ میینو یس Slide design‏ آ نیشن ME‏ ر Slide design‏ ناسک بادوظاہر 
۰ اک کین میس انی ینا کے ڈ اک کلک کے یہ پر یز مشک قسام سلائیڈوں خب ڈ ہے ایکا ا طلاقی 
گردتاے۔ 


Ea] 5٤٥۳22۰ 


٠‏ اگ عم یشک چنن :سلا ڈوں ری ڈیا کا اطلا لکنا جات وسلائڈ سارشر ین اڈ | شکل 58 : سانچوں کے 
(ہلانڑوں )قب یاب اس تیر کے نشان کلک کے جواس ونت ظا ہوا ےجب تم سلائڈ ٹل | متبادلات کے ساتھ سلائڈ 
مطلو ہر یز اکن بر ما و للا تے ہیں- کے ڈیزائن 


















یدو را وروا صلا فی تین لوی 


٭ ڈیز ائن ٹاک کن ابر to selected slides J#% resulting‏ ۸17 کک کے 
٭ اژور کے کے لیے ایک مرت پل رسلا شوو چلا ہے _ 


5.8.2 ا / یشن اکم 
امن رگ رئش نام ء جا رٹ اور ویر پمیک ت لومت رر جذ بل م اگل کے ذر ایی فک کے ہیں : 
٭ کٹل تب تے۔ 
Slide Show °‏ مین و رلک ار Custom animation‏ 64اب ي _ 
موز وں تا رکا اطلا قر نے کے لے ects‏ ب کک ي _ 
یں امراف / یٹ کے سا 321 کے بر ترآ میں گے ہے و تیب سے جس یں لاک شو کے دوران 
اہرہوں گے_ 
و رچکہوں را یشن کااطلا نک نے کے لے ا ی کل دو پراے۔ 
اکور کے کے کے ین ایک م رت یرلا شوو چلا 8 کر ورت 7 V Custom Animation‏ سک کن یس 
س بے رکد جے۔ 
ںای چو ےا یکی جا کک لے ما کون کک نا بڑےگا۔ 


9 سلا ڑان... 


Slide Transition‏ + €[ ۱ وت ۓآ با تکا رن ہو سے ےکن ہر ےا ٤‏ ۱ سر 7 0 U‏ ووا رہوگ (Transition) sl‏ ہے 
ج-- Apply to selected slides:‏ 


yr‏ اس با تکا دن ہوا ہے دک :ملائکڑ بی شو کے دوراان کے بد ویر ےم رح ظاہرہو ںکی مک نویس سلا رار مشن 
کیا اطلا یی تام لاڈ وں ےا یھنن ولات ول کر کت ن _ 


Checkerboard Across 


1 رسلا نر نک اط رر نے کے لیے‎ 7 Checkerboard Down 


Modify transition 


Speed: 


ام 35 اہ 
: کچ ٠‏ رز یش نکوکھو لے 
٠ [no sound] 2‏ سرک ** 
E Loop until next sound‏ ٭ Slide show‏ کک اورا مک بین می سآ لیش نکود کے کے لیے Slide Pio‏ جب کے 


Adyvance slide 
( (شحل‎ [¥ On mouse click 
-. 5 ۰ 9 ٣ Automatically after 


: اکم ا کا اطلان پھر چنند لاڈ وں کناچا سے ہی لو Slide Sorter‏ مین AA:‏ تخب بے ۔آزمانے 


0 ۸ *+٭م 
2 کے لے منک وومر ملا وب کے ۔ 


¥ AutoPreview 


٭ اہک بین میں ملو رار ن انیل کوخ سج شاا «Blinds '‘Horizontal' Box in‏ 


Down Cover‏ دی رہ۔- 























ٹروک پیش ےٹول 

( 91 «Medium اک رم پا ںا ورا یش نکی رارک رہ لک کے ہیں( آ نیشن ہیں 1000ء‎ ٠ 
7ذ ۷/0( ےکھت داب ے۔‎ transition کک کے اا سک جن مل‎ J Medium 

٭ اس کےسا تھسا تہ مآوا زچھی شا یکر کے ہیں کے لاک ران ا کے دوران سنا چا تا سے یآ میش کی ٹاک ین میس 
Modify transition‏ کت نا رپ ےب 
٭ م لائ کو رع مر بک کے ہی ںکہ مہ او لکل ککرنے ہے ےکی با کے سے ین کے کے وش ے خود ہو و علے 
Automaliealle ê‏ کر ٹف کے اورٹر رو1 1ہ مب ا 

٭ ا شکور کن کے لی اک ٹین کے کل نے میں رکد یے۔ 

٠‏ اگ رہ ختب کے کے ران م کا اطلاقی تام سلائکڈوں کنا جات ہیں 5109 ۸11 ٥ا‏ رآ دش شن پر کلک کے 
رنہ uاP Ap‏ کلک کے 


4 آواز / ”رک صا وروا ل/نا... 


زیادوتر ہش ساٹ ویر یں ای با تک کبولت ہولی ےک میمش کباش بنانے کے لیے 
ال ںآواز اور و (sعزہمص)‏ کو وگل (Insert)‏ حا ن ےا وساف اور لوا کٹ 
یش ہم یں من ر رجز لم ل پل لک ےو اق ل کر کے ہیں: 


Movie from Clip Organizer... 7 َُ 01 ئ‎ Inser 1 7 
Movie frorn File... 0 ¢ ر ې‎ 

sound from Clip Organizer... 7 ابی بر ے2‎ ۱ 

Sound from ۰۰ کوب چيم ایی ں کلب ۱ رگا رک استعا ل کر ے‎ Moves and Sounds ٠ 
Play CD Audio Track... 


براه را ست فائل ے وا کر کے ہس ( کلم 1 .5(_ س Record Sound‏ 


Insert | Format Tools Slide 


I New Slide Ctrl+M 
Duplicate Slide 
Slide Number 


Date and Time... 


Comment‏ و 
Slides from Files...‏ 
Slides from Outline...‏ 
Picture‏ 
.8 ?$ 
Ê] Text Box‏ 
Movies and Sounds 7‏ 
Chart...‏ للا 
O Table...‏ 
Object...‏ 








اکر مکل پآ رن 1p organisen//‏ آ یش نو ۸- یسل “ریس ناسک مین 08 شکل 5.10 : Movies‏ 


اکل ایما ہی اتاب تر ےکا جیما کہ مکل پآ ر کو و کر نے کے مھا لے میں دک کے 
ہیں ملو و ایا سا نرکل پ لخب تچ اور' ا ےلاڈ داش کر وی گے_ 


+ھ ¢ 0 


فا ی سے اڈ یویر اولوح کل کے کے لیے دوس اآ کان ہے ےک فاا ی سے وی یا آوازحاصس لک جاے ۔اگ ریم الن پادلات 


we جھ‎ ve 


کا ا حاب ہیں نو Insert Movie J“‏ با YI Insert Sound‏ اگ سے گا کہ Save As‏ 
ڈائیاگک ای کےکاٹی مغا ہہ ہے۔اس وی لو یا سات فان لک اتا ب کے ےآپ راق لکرناجاتے ہیں۔ 


5.8.5 اتکی رد سے ایک لاہ سے دوس ری پر جانا 


we (Hyperlink) Mo |‏ سے دوس ری ملا بر کے درمیان ا دب تچ ا کے درمیان اک راط اون سے 


and Sound‏ کے آپشن 


میں مینومیں داخل کرنا 



















گپیہٹاورمواصلالٰ لوی 
م راو طط یک ٹکو کی من ہکم رامک پا سلا کڈ پر بنا ہواکو کی ا یکشن ی ( تیارشہ وی )وکا ے۔ جب اس ےک کیا جا تا ےت راک 
لاڈ ویب با فاا لکوکھول و یتا ےجنس سے مہ ہا لیک مسلک ہو ہے 
جب پ کرم رکو ب یرلیگ لا تے ہیں نو وائنٹر ایک خاس ہمت می اشا کر ری کی رج کی کل اختی رک لتا ےجس سے 
معلوم ہو چا تا ےکم ہا ں کل کک کے ہیں۔ 


انچ نکیل د سے کے ےسب سے مکل ال مطن یا چیک کوب یی نس کے ذر ریہ بانچ لن ککی کا یکنا سے 
یں( مش ل کے طور ر شکل 5.11 ٹل Sh, Hyperlink Jx Insert-(it is the word here‏ 


9و۷ ۱ 


= Click here to open the link 


شکل 11 وڈان لنک کے ساٹ ی کیچھلائڈ پر د کھانا 


Insert Hyperlink 


Link to: Text to display: ٣8۵٤ Î StreenTiD,.. ۱ 
Look in: 2 My Documents ا‎ FS 0 ا‎ 


Existing File ûr 


۷۷۵۲ Page 9 Baokmark... 


Place in This 
۳ا00]‎ Browsed 
Pages 


۲۵۵۲٢ Mew ۲٣آ‎ 
Document Files 


۴ aroup_Phato 


۱ Address: 
2 


E-mail Address 


٠٢٠١٠١ MS oC 





الیک ر وی ٹیش ےول 
Hyperlink‏ 774 ڈائی اگ کل جا ےک( کل 2 )او رتم اس فان لکو 70۳76 کر کے ہیں ےے 


جم 
٭چھ 


م شکک (اصفا) گر ناحاتتے ہیں لی اکہذیل میں دکھاباگریاے : 
ارم ابی شو (10000) کی دوسرکی لاڈ کے اتر نیک بنانا جا جے ہیں جب 
٭ Wi SInsert Hyperlink‏ الا میس مین J Place in This Document Je‏ ہا سے 
٠‏ م وکاکیں کک م ہاش نکی تلا مسلائکڑ یں ڈ اتیل اگ پاک ٹیل فہرست بند مجان یں ۔ 
٠‏ ان رست سے م ان لاک ڈو ںوھ بک لے ہیں ہن رہم جانا جات ہی-077 پلک یییے۔ 
گرب می اوری یز نیش نکی سلا کون کنا چا ے ہیں جب 
ہ یبد وو( File or Web‏ کک سے 
٠‏ لژ رس ہے اورا م ہش اوقب یں کے ات کم اراک ناچا سے ہیں۔ 
0K ٠‏ کلک ي _ 
ایطر URL Address barf‏ زر ےب کے ا لیک بنا کے _ J‏ ر WWW. gmail.com‏ 
ےم راو اک نے کے سے http://www.gmail.com J Address bar‏ کے( کل13 .5(_ 


Edit Hyperlink 


Lookin: a My Dûcurnents >| 3 8 اس‎ 


Existing File or | 


۷۸۷۵۲ Page SS [1 ۳٣ Music ا3۴ 1ا5ت‎ ۰ ۱ 
٢ | ۷الت‎ 


ْ Folder | 


Link. Ea: Texk ٢٢ displaY: [Here 52۰+ ۱ 





My Pictures‏ قت 


Place in This 
Documeank Eromsed 
PaqEs 


_reakte تل‎ Recent 
Document Files 


Address: BEEp: fw grail, corny] ¥ ۳۵۲۲۷ Link. 
ae | 


E-mail Address 





5.86 اشر شی وا کر 
لا برا مشن کن وا A‏ 
٭ اس سان تب ےجس پرام شی نکولا ناچا سے ہیں۔ 























کپپیٹراورمواصلا می ییا لوی 


J#T Action buttons Je #% Slide show ° Slide Show | window Help‏ کلک بے اور ظا ہر ہو نے 
EZÎ view sh‏ 020+ ۸ 
7 وا نےسلمل وارنینو ےہ سلو سے ( کل 5.14( 
×ط | | س پا کک کی جہاں تم چٹ لان چاج ہیں۔ہم یں ےکن کیاکی اش 
Record ] ٠٦۷۰‏ : ۰ 
٤2 07 ۴‏ لایر برا ہہ رو جات سے سے کم بعر ل رورت ما ی موا باکر سک J:‏ ایا کے 
ction Buttons‏ سر : 
Acti Setting # TEE‏ ڈ اتاگ کل جا ے( کل15 .5(_ 
٠ | E re heme‏ مائپرلنک ا ب لاب کے اور ڈ را پ ڈ ا نٹ اک ے طاو رای کوب کے _ 
_ustom Animation...‏ 1 ګګ ٠‏ 
: اکاک لک نے کے O‏ کک ییے۔ 
شکا 4 1® ایک ٠‏ کت ساتھ سلائد شو مینو اکر م ای اشن کو ٹیش نکی تا مم لاڈ وں پرلا نا چا سے ںا س٥۷‏ 
aster J ¥‏ کلک Slide Master‏ لو ییے ات پپیلے مرعلی 
Action Settings‏ 


ط 
Mouse Click | Mouse Over |‏ طِر U‏ ی 0£ وا ,2 Slide Master‏ بل ہے 


Action on click 


5.8.7 71 (دہ ط51 (Auto‏ 


آٹر شيڀش (AutoShap6s)‏ ۴ا ستمال پر یش نوس را تح ٹکونمایا او 
کت جانا ہے۔ بح Js Drawing‏ پار بر داب ری ےآ می نلف مکی 
اتال شای مین کے الاش کر ( ٤٥‏ ہہ ) نیاوی شگھییں (Basic‏ 
hapes)‏ ء si‏ رت "4 Sll<«(flow chart elements)‏ 





اج (Stars and Banners)‏ اورک لوٹ CaS)‏ ےہ7 
تب لکیا ےہ اتی ھا جا سکیا ے روڈ اجا کنا ےء رین بای جا کا ےاورزیادہ 
یرد اکال نانے کے لیے ایک دوسرے کے سا مایا جا کا ےکم ان اضکال می شن کی داش لکر کے ہیں ج وک پش ل کا 

حصب جا تا ےآ لوی پکو بنانے کے لیے مت رر ج یل کل کل کے: 


E SS 





٭ Shapes J Drawing Toolbar‏ 0ا آ ن کک ا 
مطلو کل 0:00 د) کو سے( کل 5.16( 
٠‏ مطلو رسا رک کل کو بنانے کے لیے اس بلک کے اورسل اک یڈ کے کے _ 
شی یکل کے راف ڑل ( کل 7ک مو جودگی من ر چ لل میس مددگارہوٹی ے: 
٭۴ Sizing Handle‏ شحل کےا طراف سفید پینٹرل ہیں کک استعا ل کل ےہ تپ ر لک نے می ںکیاچاتاے۔ 
Ji Adjustment ٠‏ زرو ریک e‏ 8 نل نل ے۔ یہ ٹر ل ارم وجو ےل مہا ہرکرتا ےک کل قال 








ایروک پیش ےول 


Lines 


٣0٥٢٤0۶ 


Basic Shapes 


Block. رم‎ os 

Flowchart 

Stars and Banners 

Lalloukts 

Aztian 560005 
EH ? jE More AutoShapes... 
Draw” چا‎ 





روو ن (Adjustable)‏ ہے۔ 


٭ Rotating handle‏ ہرے رن٣‏ ککا یڑل Nr‏ استتمال غل 
(shape)‏ زاو کرش (Angle of rotation)‏ کور 9 بس رو 


ہاتاے۔ 


Shap‏ ین 1 نک ایر (Attribııtes) ıS‏ ہو سن میں 
گے line «fill‏ ار Lshadow‏ س اِصاف (text attributes)‏ ہو کک ل 
کہ T_shadow Jslcolour <font <style‏ ویپ کسی کک لال 
کر نے کے لیے u tosha pe‏ ک خب کے اورمطلو کو پ کچ :م 
وککیں ےک نآ ٹو شیپ میں نظ رن کنا سے ۔ اک اس میں می ےن موجود 
ےن مرامضن مل ےم وجو دشن سے سصمل ہوجا ےکا۔ 





و کے ادل او صاف )ئAttribute)‏ کر کر ے کے لوار ال س یں: color j2>‏ 11ء 


کر سے کنا ری گی 1 من یں ول شل مول ([طاعد:۲)0]0٢‏ دا e‏ و ر 0 ) ا «shadow style‏ ا 3-D‏ 
ıl style‏ ہے lı Îr Font color‏ تول پار تیاب میں _اوصا فلار کے کے یں Auto J‏ 
shape‏ کب کر ےکی ضرورت جن ےم ےلاڈ کا ےڈ رانک ٹول ار برمنا نولک انا ب کے اورمطلو ر 

آ پیش اب کے اگ رب فونف E74‏ کے علا ووی اوصا فلتپ دم رن نے ہیں ٠091040‏ ۸ کب کی اورمطلو ‏ 


اوصا فکوم بک نے کے ےفارمیٹ ینوی Font‏ آ مین کک ي _ 





یون اور موا صلافی لوی 


PO 


9 پر یلا لییو پک سط رں چلایاجاۓ جس میں پیش سافٹ ویر بک ے؟ 


اکم ےم پروگرا موا بیو چلا تا پا تج ہی سکس میں پر ےم انت بیرض ب یں ہے اس کے لیے جو 
مر رت استما ل کیا جا جا سے ود سے f2 Pack and go‏ 4بتا اگھاے۔ 


علاصہ 

٭ الیک روتک پر ینیشن وکام ایک بیو ےسا فٹ وی ےک انتما ل معلوما ےکوی لک نے (وھ1 م زظ) کے کیا جانا سے۔ 

* اش تع روسلا ڈ ی موک ہیں ج بے بعر وک ےکا مون ہیں۔ 

۰ کا یں جہاں کک ککر کے ہیں او ہش کے ےن ٹا کے میں پلیس ہو نڈ رابلا ٹیں۔ 

٭ ٹونٹ: سا کل بنھھ ر ہولزر کے کے یی ہدتے ہیں ج بک کک ا اڑپ رل نکیا ہا ے 

Layout °‏ 81186 ٹا سک کین سے ابا یش کا اتا بک کے لاڈ کے ےآ و توح بک کے ہیں ۔ 

٠‏ لاڈ بیس نیرٹ مو اوی بہوسلناے تی ےک چا رٹ مکل پآ رٹ :میڈ کلپ و رہ ۔ 

٠‏ م لح ساز یکا اطلا ت سا نڈ کن کر کک بہیں۔ یی ےکپ رفوت اور اس ےکا تحصوص با کوت رب لکر کے ہیں ہم یٹ (<نا- 0:011) یا مہ رکا اطلاقی 
کر کے ہیں :اورم پچ گرا فک خوط بتر کان نکر کت بین 

٭ لاڈ کے م وادور یہا ں کک ملاک کو یئل پاشتقل (6 ۷10۷ کر کے ہیں ۔ 


0 منظکی یں ہیں ہیں TS‏ عام منظر منظر Normal View)‏ اگ ا لاس ترتی بای نکر نے کے ل ےجنس میں د٭ظاہر 
ہو کی مسلائڈ سارٹرمنظر((7٭٥۷1 811de 80٣(۴‏ )اور سلائڈ شو منظر( ۷1e‏ 30۷0 31106) ے یں ی ی کل لوی کر نے سے 
اسقما لکیاجاتا ہے۔ 


٠‏ ارم ہلال ملا ڈو لکی ظا ہرک ہناد ٹکو“ بتر بنانا ا سے ہیں تو م Slide Design‏ کا ا تما لکر کھت ہیں لاڈ ڈ یز ا یکا اتال چم چنن رو سا نڑوں کر سج 
ت۲ ار یز یش نکی تھا تا سلانیڈوں بک یکر گت ہإں- 


لاہ شو کے دوران سلاد رش فآ NT, 2ً yT‏ َ9 ٭ AnimationsCustom LU?‏ 
آ کپچ نع کےذر بی ووک ا نیش نک استعا ل کر کے ہیں- 
٠‏ لاڈ کے او ظا ہو نے وا ےآ وں کے علو م ب یمن کے دوران لاڈ کے کا رمو نے کے انداز کی ہیا رک کک ہیں ۔ ےکا فان یش نکی ہوا 


کے ر لچ کیاچاتاے۔ 


٭ ناظھرین کے ےنام ادا کے کے جا ےک رہ مش ںکوگی پا رٹ واش کر کے ہیں۔ 


یٹ روک پیش ےول 


نم رجواب وانےسوالات 


.1 


.6 


7 
طول جواب وا نے سوالات 


.1 









. ا ۲ ۱۷۹8۷ ئ8 رشک ووس ری لاہ وں 1 اور ریز یش نکی سلانکڑوں سے شلک ر لت 20 020-02۳ 2۳ 
ویب ما م ےکی شک کیا ہا سا ے۔ 


٭ ایک سلائکڑ سے دوس ری سلا ڈ ےہا نے کے ےم اپٹی لاڈ وں برا کش بشین کا کے ہیں ۔ 
2 ےش میں یصو نقا طدکی طرف ناظ ری نکی لو مہ ز و لکرانے کے آلو ہیں )Autosha pe5)‏ کااستما ل کیا ا ے_ 
٭ مش فا لوا سکیٹ بر چلانے کے ل کک میں ہش سافٹ وم رفص ب یں سے مع 3دت اعم کاستعا لکیاجا جاے۔ 


لاڈ و رڈ اک ےآ با کت ں؟ 

اشن کم ےکیامرارے؟ 

آ پک کٹ ( ہہ اھا ع٥‏ )ظا نے وا نے جلمی کو پک ںطرں تپ لک ے ہیں ؟ 
ہیس پروگرام کے تن اتم افعا ل کیا یں؟ 


یس ہولدکیاہؤں؟ 


۰ 


3 ات‎ Pack and go 


ملا ڑا ن ےآ پ کیا یھت ہیں؟ 


پیش میں انرم سےکیا مد ڑقی ے؟ 

شس ہش ےآ پ واقف ہیں اس می لن عم ےم تر (ع۷1) کو نکون سے ہیں ؟ 

لاڈ سک پآ رٹ داش لک ن ےار یق بیان کے 

لات کسی اور ری شگیشن سے نل فک نے کے لیے ہاچ لن ککوتیارکر نے کےط ری ےکو ہیا ن کے 

وشیپ Shape)‏ ما کیاے؟ اس تع سا زی دون ڈا ےکک اطا قآٹو شیپ کیا ہا کتاے۔ 


Presentation‏ ر Power Point Show 0 (Save) by‏ ر رور (Save)‏ 1 گی u‏ نے ےس طر ی 
ٹاش ے؟ 


6 


لا clip art‏ کوک داش کر کے ہإں؟وا 7 کے 





کپدٹراورمواصلا ی ینا لوی 


8. چم سلائ کو سر با بر کک کے ہیں؟ ا کے 


اول جواب وا لنےسوا(١‏ ات 
1. ریش لییو با بر نیشن اسر بین ممن جذ بل میس ےم شکل میں دیکھا جاسکنا سے 
(1) لایر 
(زن) ات 


و اش نی نکرتاے۔ 
)3ا لاڈ طا ےک تہ 
(ذذا لاڈ ےا م ظاہرہون ےکا طر بت 
(زن) معن اظ ےک ب 
)30م لات ڈوں اظ ےک ب 
3 ری نکی سب سی سلائ کا 


(1) اٹ Tite slide‏ ے- 
(ii)‏ ا ور — Td Title Slide‏ 3 ےرا سے r Slide layout‏ ےذ رلور کیا ل ہب 


(--ذا ےآ وٹ ele‏ حور سے ےکوی Title‏ ہوتا ےگ را سے Slide Desi‏ ٹاسک جن کے ذ ر تپ ر کیا ما کت 2 
(iv)‏ ےا وت ام ور — Title Slide‏ :ا ےگ راسے 7737025110077 2 ٹاسرک کک ا ستما رر یک م سی ہے 
4. آٹوشیبس (Auto Shapes)‏ ~67 م نے ہوم ےآ پ من رج ذ ہلل مین سے کک استتما ل کر ےن اسا للب رب لک کے یں ۔ 
(1) ٹون ٹکارنک 
)24ا لا اسای 
(نفةا فارمیٹ مینو ےو کا اتا بکمر کے 


207 ان بیس ےلو ہیں 


رگرمیاں 


٦‏ ش ستتا بک مطالعہآپ نے عال ہی می سکیاے اس می اپنے دوستو ں کی دٹپ یکو بڑھانے کے لیے الیک شی یکس (ہہ ناھاہ ٥٣٥6‏ تا کے ۔ اس س 
GG TT TTS‏ نت Shapes)‏ ٥0ایھ)‏ کااتمال 





یٹ روک پیش ےول 


2 ا سے پپند ید کک ر پر ایک یی کٹ ڈ یز ان یی ۔آپ انی پر بیز ںیشن یں اس کے پجضسو ںکوضرورشائل جییے_ ا لوکار ےکا رنامموں ہے تح ویپ ا فکو 
شک کر نے کے لیے پا یرک بنا یے ۔ 


8 کرک ٹکھیلناء نے مزا ء پا غپالی بفو وکر ان یرہ کے شون ےتا نآ پ ایک یی لش تا ر ے۔ 
ایی لی یکر ر تیا یں می سآپ کے نا نان کے برا نک یتفعبلاتہ خاد ان ٹیل ا نک یت اوران کے ف وکر اف شای کے گے ہوں _ 
5 اا کول ایک ہیں ٦‏ َ9س مت لکوشا اس" ہو : 


(a)‏ بی لاڈ ران اسلو لکانام اورٹوگ راف 
(b)‏ دوس ر ےکن پراپن الو لکی تصوصیا تک بیان 


(c)‏ تیر ےہ اتب نان ے تاق جا کا ری اورا کا9 وگراف 
ان ڈا ن راس لیب 
۹ اسر کر زس 
6 ر ےآ پ 0-70 طالب م ہیں اد رآ پ سے پیر پارڈ ویر کی نی ایجبادات بسلا شوتیارک رن کوک ہیا ہے۔انرنیٹ ے ج برت بین صا ےا سل کے 
او راف اڑود کے زان لی تصوصا تی دِکھا گے _ 





(Title) مرف وان‎ - Tile Only TT Slide 
7106 کوان (71116) اورک ت کوان (6 1 تا 8:1) ٹا پکرنے یں دد یا سے۔ ا کا استعال‎ 
1لت کی کیا جا ا ے_‎ SESIN NT 


سب سے مکی سلا تی عام طور سے اس مکی 0 


سے۔ 


„-Title and 2- Column text lr -موجودہ‎ 77176 and Text 
رح سےسواۓ ال‎ Title and text دا لکرنے میں رد دتا سے‎ ) 7111 e( دان‎ 
(پپرے یئ یش 87 2 : : ےک ہیں کو و وکا موں کت ا‎ 
تحت ما نکوگھی فا کر کے ہیں ۔ یلاڈ کی عام بول راپ مکرتا ے۔‎ 

سا 





ضر 5.2 : 009۳ 


مت +ولژرٹرا میں ا اک رہم 
اں کا استعا لکنا جات ہیں نو یں اسے 


ط 


5 بنا نا پڑ ےکا‎ Scratch 


content „ -7117 ط‎ and content 
+۶۶۷۰۷۰۷۰۷۶۶١ پہ۹۶٠۲‎ 
نع شا لک رن ےی اجازت کی وا‎ †1 e٥ وان‎ 


سے۔ 


YConte KK Md‏ ے ر( ی7۳75 
Content‏ - 2ر ان )€ ti t1‏ )اور 
ووک موں رک یچ رشا لکرنے رید 
وچا ےباب کال می صرف ایک ری مواد 


سرت یں کم بین ڈ٢‏ ے یں ۔ 


® - Title and 4-content 
ری دار‎ ٣٦ 
شا لکرنے میں مددد یتاکن ووب یں کا مش‎ 

اوروووا کا م س ۔ 


Text and content‏ , 11116- بب ے 


ہبوٹ راو رسوا صلا ی ٹلنالوگی 


۷ور وروں - صف صو آ ڑل وب و 
TT‏ 


¢ 


سا 


and 2-0071‏ کت 
کوان (131116)اور دو شی ری موار لے ضور 
٦ت‏ 


سے۔ 


-Title ,2-content and 
کک بی رح ے سوائۓ ای کے‎ conten ا‎ 
کہ با ںکالم شی دورق مواد ہو ے ہیں جب‎ 

ک وا یں کا م یل صرف ایک ہوتاے۔ 


„-Title „content and Text 
میس تیر مواد ہا سکم‎ e اد کی طرف توان (0 37ا )ءا س کالم من سے سے یش‎ 
اورا کا م میس یرٹ موا وکو شا یکر نے میں رو سا ٹیس ہوگاج بک شن وا سکا لم یل ہوگا۔‎ 


و کت 





Tl „Text and 2-content 
سب سے او ےک طرف توان (3116ا)ء ب سکم‎ 
CE س ن اوروا کا م یس ووی ری موا‎ 

e 


„-Title and Text over content 
تس ٹس تا 0 سا‎ 
رو دتتا سے سات ھی لاڈ بش سب سے کی‎ 
طرف چجھ یرای مواو واش کر نے می ںبھی بددد تا‎ 


سے 
0 


-Title and 2-content over Text 


یں کوان (16اذا) کو ٹا پ DI‏ > 
یی رن ھا ووی مارد نے ان 
ری موا من اکنا ما 
کرنے میں وردد تاچ 


and Text‏ 2-0110 , 11116 ض“ب 
٠ت «(title)‏ می سکم دو دو شی ری 
مواواوروا ۶2٦‏ ×× 


ا 


„-Title and content over text 


ہیں توان (3:16ا) کو ٹا پکرنے یھ یرک 
ص٦۹ E‏ 
وا لے حص میں بن شا یکر نے میں روو تا 


کڪ 





